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Sobre esta guia

Referencia para inquilinos que registran una visita autorizada. La app usa la cabecera
oscura y acciones claras de EPASS; los textos pueden estar en espafiol o inglés segun tu
cuenta.

Otros roles: propietarios, seguridad y administracion tienen flujos distintos en la app.

ANTES DE EMPEZAR

e Sesion iniciada en EPASS.

e Datos basicos de la visita (nombre, fechas, tipo de acceso, etc., segun pida tu
conjunto).

e Situ administracion exige pasos extra, seqgui también sus indicaciones.

QUE VAS A HACER

Desde Perfil abris Agregar visita, revisas el listado Autorizados, confirmas si el sistema
lo pide y completas Nuevo autorizado.

PASOS
paso 1 Abrir "Agregar visita” desde Perfil

En la pantalla Perfil, toca la tarjeta Agregar visita (0 Add guest en inglés).
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Perfil — tarjeta Agregar visita



paso 2 Lista Autorizados y boton +
En Autorizados, toca el boton + en la cabecera para iniciar el alta.

En algunos conjuntos puede aparecer antes una pantalla informativa; segui hasta Autorizados o
al formulario.

< Back Autorizados

Eventual
0

Permanente Recurrente

Autorizados

Dando click al icono puede agregar visitas

Autorizados — boton para agregar



pAso 3 Confirmar
Si aparece un dialogo, revisa el mensaje y toca Agregar / Add (o Cancelar para salir).

< Back Autorizados

Eventual
0

Permanente Recurrente

Q Busqueda

Seleccionar

¢Esta seguro de agregar un
autorizado?

Cancelar Agregar

Autorizados

Dando click al icono puede agregar visitas

Confirmacion para agregar autorizado



pAso 4 Completar “Nuevo autorizado”

Completa los campos que solicite tu conjunto (visita, vigencia, tipo de acceso, etc.) y guarda
con el botoén indicado.

< Back Nuevo autorizado

Informacién personal del Invitado
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Agregar foto

T Nombre completo

©

Numero de identificacion

Placa

D

Tipo de visita Otro ¢

SELECCIONA LA INFORMACION DE B
INVITADO

Formulario Nuevo autorizado

La captura muestra una pantalla tipo celular; podés desplazarte en la app para ver el resto del formulario.



CONSEJOS RAPIDOS

e Sino ves la tarjeta Agregar visita, comproba estar en Perfil y que tu rol permita altas.

Q) epass

Gracias por usar EPASS

Guia de ayuda para inquilinos. Los textos de la app pueden variar segun idioma y configuracion de tu
conjunto.
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