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Sobre esta guia

Pasos para agregar, editar o eliminar residentes asociados a tu unidad desde el menu
lateral.

Tu conjunto puede limitar la cantidad de residentes; si no se puede guardar, leé el mensaje en
pantalla.

ANTES DE EMPEZAR

e Sesion iniciada en EPASS con un perfil que muestra Residentes en el menu (tipico de
propietario).
e Tenés a mano los datos de identificacion y contacto que querés registrar.

¢ Las capturas automaticas usan un nombre de prueba temporal y lo eliminan al final
cuando el flujo lo permite.

QUE VAS A HACER

Abris Residentes desde el menu, usas Agregar para dar de alta y el menu de la tarjeta
para editar o eliminar.

PASOS

paso 1 Abrir el menu y tocar Residentes
Desde Inicio, abri el menti lateral y toca Residentes (icono de residente).
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Mis datos

Residentes

Vehiculos

Mascotas °

Inquilino

Cambiar password

ta

Cambiar idioma
Sesiones y dispositivos

Salir

Menu lateral — Residentes



pAso 2 Revisar la pantalla de Residentes

Se listan los residentes con buscador. El boton + en la barra superior permite agregar uno
nuevo.

Residentes

Q Buscar residente por nombre

- ~

Juan Salas
Id: 208760342

Email: 123@correo.com

Teléfono: 881798232

Parentesco: Padre

Observaciones:

- N

EPASS Manual Doc
Id:

Email:

Teléfono:

Parentesco:

Observaciones:

Residentes — lista y agregar



pAso 3 Agregar un residente

Toca + y completa los campos (como minimo nombre). Confirma con Ok o cancela para
volver.

( La captura puede mostrar el didlogo de alta desde la barra; la app valida campos obligatorios.

Agregar residente

[Nombre

‘ Identificacion

Padre / Madre / Hijo ...

‘ Email

[Teléfono

Observaciones

Cancelar

Agregar residente — formulario



paso 4 Editar o eliminar desde el menu de la tarjeta

Toca una tarjeta o el botdn ---. Elegi Editar para modificar datos o Eliminar para quitar el
registro (la baja es inmediata).

( En las capturas puede verse un contorno azul: es solo para el manual.

Residente - EPASS Manual Doc

Editar

Eliminar

Cancelar

Hoja de acciones — Editar / Eliminar



paso 5 Editar un residente
En Editar residente, actualiza los campos y confirma con Ok, o cancela sin guardar.

Editar residente

‘ EPASS Manual Doc

Identificacion

‘ Padre / Madre / Hijo ...

[ Email

[ Teléfono

Observaciones

Cancelar

Editar residente — formulario



CONSEJOS RAPIDOS

¢ Sino ves Residentes en el meny, tu perfil o comunidad puede no incluir esta opcién —
consulta con la administracion.

Q) epass

Gracias por usar EPASS

Guia de ayuda para gestionar residentes desde el menu.
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